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1 Administration und Grundeinrichtung

1 Administration und Grundeinrichtung

1.1 Neues Unternehmen einrichten

I=rz zes [
1
Finanzbuchhaltung Pl 2y . . .
== Administration
Kundenbuchhaltung i
Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL ~ DSGVO  UPDATENOTES

Betrisbsabrechnung

SYSTEMADMINISTRATION
l Unternehmen einrichten I
MEINE STARTSEITEN P
LN Stammdaten E@B Unternehmen einrichten
ou

N =~
g @)

X == sees
&
Untemehmen Organisation Joumnal ergfinen Bankkonten Geschaftsjahre erdffnen
Kassen Periode erdfinen
@

1.1.1 Unternehmen

T Jooabarmaon  Bchhoner swSTIREST (D v @ Q
Unternehmen
00" ... Unternehmen
Unieme... [Nome | Kurbezeichn
D o i s e g onoke Sndore
-
. o 7 = auswan <
Toous <
10 DEMO DEMO e ¢
biacose
Stammdaten ~
Stammdaten c
s
Rechistorm
Aligemaine Angsben P
Grunduapica Fiem FR—— indeutiy -
+ R - 2
st o — S— Bundesiand
Urspr. Selbstzertifizierung + Qi
Logo
Musterbau GmbH
y ~
=
0 S’
\ 4 >
1
L —
i
| N
Zuletzt Gelesene Screenshot 20220721 08083 Hochgelader * Datei auswihlen X Entfernen Lostsen

B Fur ein neues Unternehmen mit ESC + N die Neuanlage aufrufen. Es muss zwingend eine Unter-
nehmensnummer, der Unternehmensname, die Rechtsordnung (GER), das Buchhaltungsmodell,
das Geschéaftsjahr, die Wahrung, der Kontencode und eine Adresse hinterlegt werden.

Finance wird mit einem vorhandenen Musterbetrieb ausgeliefert.

Es wird daher empfohlen ein neues Unternehmen anzulegen. Dabei ist die Unternehmens-
nummer rein nummerisch zu vergeben (d.h. ohne filhrende Nullen).



1 Administration und Grundeinrichtung (5

B Die Auslieferungsdaten fur Unternehmen sind bereits durch BRZ vorkonfiguriert. Diese enthalten
die wesentliche Parametrisierung. Der Kontenplan BKR und Kostenartenplan BKA ist enthalten.
B Ein neues Unternehmen anlegen, kann auch durch Kopieren des Musterunternehmen erfolgen.

B Um einen Datensatz zu kopieren, muss die Unternehmensnummer und die Bezeichnung des
Musterunternehmen Uberschrieben werden. Es ist darauf zu achten, dass alle unternehmens-
spezifischen Daten ge&ndert bzw. eingetragen werden.

Standard -

Alle > Parameter > Organisationsstruktur

Meldung (?) X

71 44 Unternehmen

@  stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte standorte

Um die Konsitenz in der Nummerierung von Belegen zu

A z gewahrleisten, wenn ein Unternehmen -Code bereits in die
| Struktur derentsprechenden Zahler eingfiigt wurde, ist es

nicht méglich einen Unternehmen -Code mit einer

Codelange abweichend zu 2 anzulegen.Wenn Sie trotzdem

fahren machten, muss der (Haupt-JAdministrater einen

abweichenden fardie Parameter CPYMINLEN und

N . Die Nummerierung der Belege mit

lenen Code Unternehmenerganzt dann Codes

Unternehmen kirzer als 2 mit Zeichen _

Unternehmen * Kurzbezeichnung

0 Qi  DEMO DEMO li

Stammdaten

stammdaten

Rechtsordnung * Rechisform
- GER  Q

Deutschland

Allgemeine Angaben

Grundkapital Firmensitz Land * Steuernr. U i ige Part:
- EUR Q' - qQ: -+ DE Q3
Deutschland

EU-Ust.-ldNr. Pnterscheidungsnummer Intrastat Bundesland

(1 Urspr. selbstzertifizierung - Q:

B Die Rechtsordnung ist ein mit dem Unternehmen verbundener Code der die Zuweisung von
vordefinierten Regeln und Parametern, die fir die Einhaltung landesspezifischer rechtlicher
Anforderungen erforderlich sind, ermdglicht. Dieser Code kann Kalkulationsregeln, gesetzliche
Erklarungen und Meldungen, die Steuerverwaltung etc. umfassen.

B Im Feld Grundkapital kann die Wahrung definiert, in der das Stammkapital des Unternehmens
ausgedrtickt wird und der entsprechende Wert hinterlegt werden.

B Der Firmensitz bleibt im ersten Schritt leer, da es zuerst ein Standort angelegt werden muss. Dieser
wird im zweiten Schritt angelegt und danach dem Unternehmen zugewiesen.

B Ein Firmensitz ist jedoch zwingend fur das Unternehmen anzugeben, sonst kdnnen keine
Buchungen erfolgen. Um nun einen neuen Standort fur den neuen Mandanten zu erstellen wird der

Firmensitz

- 400 Q :

Rohbau Sportanlage

Pfeil im Feld betéatigt. Zur Anlage eines Firmensitzes siehe Punkt 1.1.2.

M Die eindeutige Partnernummer ist fur unsere Rechtsordnung nicht relevant. Sie wird in Frankreich
in Verbindung mit der SIREN Nummer genutzt.

B Bundesland muss gewéhlt werden, da es bei der Versendung der USTVA mit der Steuernummer
abgeglichen wird.

B Es gibt keine Einschrankungen hinsichtlich der géangigen Dateiformate (Bilddateien) fir die
Hinterlegung des Logos.

Buchh. -~

Buchhaltung

Buchhaltungsmodell * Dat. erst. Geschaftsjahr * Buchhaltungswéhrung *  Kontencode * Aktivitat Geographisch Geratemiete %
-+ GER Qi 01.01.21 B = EUR Qi sTD Q' - Qi I Qi 0,00

Buchh.modell Deutschiand EURO Unternehmen

e paraturzuschiag

0.00
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B Das Datum des ersten Geschéaftsjahres muss angegeben werden, bevor das Unternehmen
angelegt wird (bezgl. der Datenmigration ggf. mit dem vorherigen Geschaftsjahr starten).

B Das Feld Buchhaltungsmodell ist fur die juristischen Unternehmen erforderlich und definiert den
Kontenplan, die Wahrung, die Dimensionen wie Kostenstelle etc. fur das Unternehmen.

B Der Kontencode ist ein Standardwert, der bei der Zusammenstellung der Buchhaltungsbelege
verwendet wird. Er referenziert eine Tabelle mit bestimmten Elementen (Sammelkonten, Konten
und Kontenteile), die der Bestimmung der zu buchenden Buchhaltungsbelege dienen. Auch er ist
nicht &nderbar.

B Die Dimensionen sind fir BRZ 365 Finance vorkonfiguriert.

Adressen

Adressen

a
x
Adresse
21

Detail

eichnung ~ Musterbau GmbH
and =+ DE Qi
Deutschland

Pf. RollnerstraBe 180

90425 Q'
Nornberg Q:

. musterbau-gmbh.net

B Wurden mindestens Bezeichnung und Kurzbezeichnung und Datum des ersten Geschéftsjahres

v
eingetragen, wird Uber den Haken . in der Werkzeugleiste der oder ESC + C das neue
Unternehmen angelegt. Danach wird der zugehérige Standort eingerichtet.

Q

T e
. Adresse
.
.k

Detail

Bezeichnung  Musterbau GmbH

nd + DE Qi

Rollnerstrale 180 I

90425 Q:

Nornberg Qi

wenmusterbau-gmbh.net

B Der Adresscode muss innerhalb eines Unternehmens eindeutig sein. Fur jedes Unternehmen
muss mindestens eine Adresse erfasst und als Standardadresse festgelegt werden.

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:

Telefon 1 | +49 8123 936892

r erfasste Wert gendgt nicht

-
Ui

m
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B Um Steuermeldungen zu generieren, missen folgende Angaben zwingend hinterlegt sein

€3 FehlerinFeld "Unternehmen" X

Die Unternehmenseinstellungen sind nicht vollstandig. Sie missen
mindestens folgende Angaben machen:

K -Unternehmensname

-Strafe, Postleitzahl und Stadt

| -Bundesland

Bitte priifen Sie die rechtl. Stammdaten des Unternehmens.

18 |

B Bestehende Adressen kdnnen tber die erweiterten Moglichkeiten geldscht werden. Dies funktioniert
aber nur, wenn sie keiner Bankverbindung zugeordnet wurden.

Adressen

Adressen

i Q

i C—

Popup-Ansicht  _

Code Bezeichnung

01 | BRZ Deutschland GmbH

Land Bezeichnune

B Im Feld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

Bankverbindung

1 i|DE Qi DEBY 76080040 0105156800 Q: Eur Q¢ Commerzbank vormals Dresdner B Musterbau GmbH
2 % Qi Q : - Qi Q:

Die restlichen Felder flllen sich anschlieRend automatisch.

B Die Kontakttabelle ist eine Modullibergreifende Tabelle. Alle Kontakte haben eine Nummer, die nur
einmal vergeben werden kann. Es besteht die Mdglichkeit ein Kontakt zum Bsp. mehreren
Lieferanten zuzuordnen (Handelsvertreter) oder einen Bauleiter mehren Kostenstellen.

Kontakte

II . C—

i Genau

Maller

1
2

3 303 Mustermann
4

arrede | Herr -
Genau
orname | Willi
Funksion  Kostenstellenleiter -
Abceilung
Rolle | = Qi
Sprache | GER Qi
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B Die Organisationen kdnnen als Grafik oder als Liste angezeigt werden.

Alle Parameter Organisatignsstruktur Standard Bau ~

Rechtliche Daten ° E—)

T 1t 4 L Unternehmen

[, ] Stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte Organisationen T
— .

Kontakte ~

Organisationen ~

Standorthierarchie

&8 Liste anzeigen } = 7
= -
=
a5
Vorlage fur 1. Organisation L]
T
=] &
950
Vorlage fur 1. Organisation
Standorts ~
Standorthierarchie
i Grafic anzeigen "
| e ) e === === S === S == = S
10 020 DE 20 Musterbau GmbH 0-20- 2 sodiete.gif
2 1(20 200 DE 200 Musterbau 0-20- 1-20-200 1 siteprincgif
N

B Wurden alle Anpassungen des Unternehmens vorgenommen kann uber die Diskette m
gespeichert werden.

B Unter rechtliche Daten werden die rechtlichen Informationen zum Unternehmen erfasst. Wobei die
EU UST ID dabei zwingend ist. Die Hinterlegung dient der Information und auf diese kann an
anderer Stelle des Programms zugegriffen werden.

Alle Parameter Organisationsstruktur

T 1t 4 4 Unternehmen

A stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte Organisationen

Rechtliche Daten Deutschland

Toous <
Allgemein
e =
DisGNosE <
-0 Qi
ayern =
fsteuerverwaltung
i a -
L |

DE224932958 1000036 Q § Finanzame Normberg 123445645

Die Steuernummer ist den dem Format der Bundeslander gem. Bundeszentralamt fiir Steuern
zu erfassen. Die Systematik kann dabei auch von dem Format in BRZ 7 abweichen. Stand 03/2025:

Bundesland [Standardschema der Lander Niedersachsen FF/BBB/UUUUP
Baden-Wirttemberg  |FF/BBE/UUUUP ! Nordrhein-Westfalen ~ |FFF/3BEB/UUUP !
Bayern Frr/eEE/ULLUP Rheinland-Pfalz FF/BEE/UUUUP
Berlin FF/BBE/UUUUP

Saarland FFF/BEB/UUUUP
Brandenburg FFF/BBB/ULLUP

Sachsen FFF/8BB/UUUUP
Bremen IFF/BBB/UUUUP
Hamburg ST Sachsen-Anhalt FFF/BEB/UUUUP
Hessen loFF/888/0U00UP : Schleswig-Holstein FF/BBB/UUUUP
Mecklenburg-Vorpommerr{FFF/BBE/UUUUP [Thiiringen FFF/BBB/UUUUP
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B Wurden alle Anpassungen flr das neue Unternehmen eingerichtet, ist fur die korrekte Funktion
der Anzahlungsbuchhaltung das neue Unternehmen der ,Verwaltung wiederkehrende Aufgaben®
ACCMTC unter Einstellungen zu den Details hinzuzufiigen. Der Aufruf erfolgt ber den Kompass /
Verwaltung / Batchserver. Der Zugriff ist eingeschrankt auf administrative oder Consulting Rechte.

Butomatische Zuordnung

= ag = ag 5 a=
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1.1.2 Organisation

B Die Empfehlung ist eine neue Organisation neu anzulegen und nicht zu kopieren.
B Anlage uber das oder ESC + N

Alle Parameter Organisationsstruktur standardBau ¥
T 2 4 ¢ Organisationen ° =
A Stammdaten Buchh. Adressen Bankverbindung Kontakte T
—— ™
] X £ A +
Organisation *
100 Q
Bezeichnung
Musterbau
C
Stammdaten N -
=
Kurzbezeichnung Land Steuernr. Standort Aktivititscode &
Musterbau = 10 H < DE Qi
. L
Unternehmen 10 Musterbau Deutschland
]

D Urspr. Selbstzertifizierung

Buchh. ~
Buchhaltung
Buchhaltungsstandort 200 STD Qi
i Q 6 Ergebnisse Anzeiger 50 s
I S - = S
1 i[st [— Q:
2 i KTR Qi
3 3 ART Qi
4+ 3NV Q:
5 3| PR Q:
& 3| MAR Q:
7 Q:

B Als Juristische Person wird das Unternehmen hinterlegt welches zuvor in Punkt 1.1.1. angelegt
wurde.

B Bei Buchhaltungsstandort wird der Haken gesetzt, wenn es sich um den Firmensitz bzw. einen
eigenen Buchhaltungsstandort (=Organisation) handelt. Ein Unternehmen kann mehrere Standorte
(auch mit eigener Buchfiihrung) besitzen, jedoch muss mindestens den Firmensitz als Standort
hinterlegt haben.

Adressen ~
Adressen

iQ <
1

130
23

Detail

usterbau GmoH

= DE Qi

silinerstrasse 180

50425 Q:
Nornoerg a:

W, musterbau-gmoh.net

B Bei mehreren Organisationen fiir ein Unternehmen kénnen fir jede Organisation Bankverbindungen
hinterlegt werden

Bankverbindung ~
i Q O
N e S = e S
1 i|DE Q DEBS 76080040 0105156800 Qi -0 QF EuR QF Commerzoankvormals Dresdner B Musterbau
2 g Qi Qi - Qi Qi
‘ »

B Wurden alle Eintragungen vorgenommen wird Uiber den Haken in der Werkzeugleiste die neue

Organisation angelegt.
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1.1.3 Journale

N IR - S )

ERT—

i
@ ~ T s

- <

[o]

B 4
Allgemein

-

B Firdie Kasse und jedes Bankkonto sollte ein eigenes Journal angelegt werden. Diese kdnnen nach
dem ersten Bebuchen nicht mehr geéndert werden. Der Journalcode ist 5stellig — Empfehlung
UNBAZ#.

Die Bankkonten benétigen ein Journal fur die Transaktionen und fir die Geldverrechnung.

B Fluss wird nur fir Konsolidierungskonten verwendet

1.1.4 Bankkonten

7141 Bankkonto H -
@ Allgemein  Verwaltung  Schecks
. .
2 N7 ~ T auswan ¢
B TooLs <
Code Bezeichnung
2081 Q| 760800400105156800 HiLFE <
DIAGNOSE < p
Allgemein ~
Identitat C
“ o Q: Ll
@ 4
Teles L4
sns o DE Qi Fax &
Deutschiznd
Postaiczahl Q:
Adr
wurzs 21
e | 76050101 0011223344 iehe
B SSKNDEF7ION
184N | DEBS760501010011223344

B Der Code fur die Bank hat eine maximale Anzahl von 5 Stellen und kann alphanumerisch erstellt
werden.
B Im Feld Bezeichnung ist ein sprechender Titel von Vorteil.

B Das Feld Kontonummer und BIC ist zwingend zu fillen, sonst wird keine bzw. eine fehlerhafte
Bankdatei erstellt.
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Verwaltung

Zugriffscode *
- Qi Q: 20 Qi

Musterau HeT

Einlds. Fern-/Platzscheck [ Uberw. n. Fall.dat. [u] isung nach Falligkei

Journale

Ilm =

1 [ Bank * 208A1 DEBAN 180000

i oBank 182000

fs}

Q
© BankTransit DEBAN Q

Je)

2 | Einzulosender Scheck * 208T1

Parameter Buchhaltung

Personenkontencode | = Qi
Kontencode * | STD Qi
Bank
R e Y
Euro

== Nein -

berucksichtigt

B Die Zuordnung von Organisation und Unternehmen ist fir den Kontoauszugsimport obligatorisch.

B Die Erfassung einer Kontoauszugskennung mit einem eindeutigen Code oder eine eindeutige
Zeichenkette mit der die Identifikation dieses Bankkontos im Kontoauszug angezeigt wird.
Dieses Feld ist im Kontext des Kontoauszugsimports. Abhéngig von den Einstellungen werden
diese Informationen vom Kontoauszugsimport verwendet, um das Bankkonto, das zur
Kontoauszugsdatei gehért, automatisch zu finden. Ublicherweise ist dies erforderlich, wenn
mehrere Kontoausziige fir verschiedene Konten einer Bank in einer Datei importiert werden.
Beispiel ,Bankleitzahl/Kontonummer®, wie in der STA-Datei verwendet.

M Fir jede Bank wird ein Geldverrechnungskonto und ein entsprechendes Journal Art ,Bank® und
seinzulésender Scheck angelegt. Das Journal ,Bank” steuert den Bankkontoauszugsimport in die
Bankerfassung zur weiteren Bearbeitung.

Zuordnung Ausgaben

Kontonummer Wahrung 1BAN
= eR Qi

Bedingungen

Geschaftsbedingungen Skentosatz Prifung Abstimmsumme

0.0) Mein -

Datei

Dateierwsiterung

ban Welterer Datensatz [J Batchverarbeitung

# Batchverarbeitung (Feld SCTPROLOT)

Ist diese Option ausgewahit, wendet die Bank eine ung an (eine pro Zahlu

Ist diese Option nicht ausgewahlt, wendet die Bank eine Emze\buchung an (eine Sollposition fur jede Zahlung)

Diese Information wird bei der Erzeugung von im SEPA-Format t. Entspricht dem Feld ‘BatchBooking' in der xml-
Datei.

joly el

B Priafung Abstimmsumme sollte auf ,Ja“ stehen, damit beim Buchen von Kontoauszuugen eine
Abstimmung erfolgen kann

Bl Die Dateierweiterung ist notwendig, um elektronisch generierte Dateien zu erzeugen, die im
Bankprogramm verarbeitet werden.
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1.1.5 Kasse

alle > stimme > Buchhaltungstabellen Personenkonten
1 4L Kasse

Code * Bezeichnung Kurzbezeichnung

30K01 Q' Baukasse Baukasse

Einstellungen

Zugriffscode Organisation Unternehmen *

- Qi 300 Qi 30 Qi

Parameter Buchhaltung

Journal % Konto # Personenkontencode

BAKAS QI - 160001 Qi i Q:

Wahrung * Kurstyp

= EUR Qi -

EURD

Kostenrechnung

i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 10 hd M

C 1o fomamrs e e
1 3| KST Kostenstelle Q!
2 3| KTR Kostentrager Q!
3 i| ART Artikelnummer Qi
a | INV Inventar Qi
s i PR| Projekt Q!
6 Qi

B Auch hier sollte ein eigenes Journal angelegt sein — Siehe 1.1.3

1.1.6 Geschaftsjahre

Geschiftsjahre e T ——
00" 5., L Verwaltung Geschiftsjahre
PR
" “Unternehmen Buchungskreis &
Hauptbuch
i Qi Hauptbuch -
Kostenrecnnung
Demo
Details

[P |

.

Standard +

2%

AUSWAHL

To0LS <
HILFE ¢
DIAGNOSE. <

® %= @ Q

Erdffnung Geschaftsjahr

Typ Buchungskreis
10 Hauptbuch

JEMO

Sonstige Buchungskreise

3 01.01.23

311223

TOOLS <
HILFE -
DIAGNOSE.. <
s}
Loslésen

» uber bestétigen
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1.1.7 Perioden

Perioden matng .
00 . F 4Ly Perioden Periodenabschluss
)
4 vauptouch - L NI N— R AUSWAHL ¢
: 10 Qi Hauptbuch - 1Q 3 ro0Ls <
DEMO
2 HiLee <
: Report
3 ffen DIAGNOSE. ¢
b Kostenrechnung
" Details

12 Ergebrisse Anzeige: 25 - < G
.
1 12021 31012021 8] Offen ’
z 22021 28022021 ) Offen Direkt - -
3 fols2o2 31032021 84 Offen Direkt . &
4 4 30042021 £ Offen Direkt -
s 31052021 M| Offen Direkt -
o 30.06.2021 3| Offen Direkt N
? 31.07.2021 | Offen Direkt -
. 31082021 9] Often Diresa .
L 30.08.2021 3| Offen Direkt -
® fou0201 3102021 8| Offen Direkt .
" oPoun2om 30112021 ) Often Direka .
12z 12202 31122021 £ Offen Direkt -
" - .
Erdffnung Periode
Unternehmen * Typ Buchungskreis TooLs <
10 Qi Hauptbuch HILFE C B
DEMO DIAGNOSE.. <

Sonstige Buchungskreise

4

H 20 Ergebnisse Anzeige: 15 - 12 .
-.u Report Beginn Status Periode
13 2 Offen 9 01.09.22 30.09.22 la ~ Nicht offen -
2 3 2 Offen 10 01.10.22 311022 la ~ Nicht offen
33 2 Offen 11 011122 30.11.22 la ~ Nicht offen
4 3 2 Offen 12 011222 311222 la ~ Nicht offen
LI 3 Nicht offen 1010123 31.01.23 Nein ~ Nicht offen
6 3 3 Nicht offen 2 01.02.23 28.02.23 Nein ~ Nicht offen
7 i 3 Nicht offen 3 010323 31.03.23 Nein ~ Nicht offen
s 3 3 Nicht offen 4 01.04.23 30.04.23 Nein ~ Nicht offen
s i 3 Nicht offen 5 01.0523 31.05.23 Nein ~ Nicht offen
o % 3 Nicht offen 6 01.06.23 30.06.23 Nein ~ Nicht offen
AL 3 Nicht offen 7 01.07.23 31.07.23 Nein ~ Nicht offen

Uber bestétigen

Es werden automatisch 20 Perioden gedffnet, wenn zwei Geschéftsjahre angelegt sind. Sollte das
nicht gewiinscht sein, kann tber das Ja/ Nein Feld eigegrenzt werden.
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1.2 Organisation (Finanzbuchhaltung)

Frz zes

2
Finanzbuchhaltung P Ay . e .
==, Administration
Kundenbuchhaltung =
Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES

Betriebsabrechnung

Administration

SYSTEMADMINISTRATION

I Organisation I
)l

X1
03

Organisation

Ne.

Benutzerverwaltung @ Definition Nummernkreise O;g Organisationsstruktur

Benutzer Struktur Unternehmen

Menuberechtigung Zuweisung Organisation
Standortgruppen
Kontenplan

Buchungskreise

1.2.1 Benutzerverwaltung

1.2.1.1 Benutzer

Alle > Parameter > Benulzer

T 14 L Benutzer

&) in or isati il Zugriff Konto Adressen Bankverbindung

. -
® % #£ A~
Code Name

ADMCA  Q Kundenadministratar (Cloud) H Aktiv

Allgemein ~
Identitdt

DMS-Benutzerprofil

X3-Verbindung Web Service-Verbindung - Qi

(] Keine Verzeichnispriifung

Anmeldename * Branchencode Standardlager Warkflow E-Mail-Adresse Standardtelefon
ADMCA Qi = Qi Qi Qi

Mendberechtigung Standardfax Zugriff Benutzerdrucker
- ADMCA Q i -+ Qi Qi
Profil

-+ ADMCA Q }

Kundenadminsitrator ...

» Siehe unter Punkt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

1.2.1.2 Menlberechtigung

» Festlegung von einzelne Menuberechtigungen fur unterschiedliche Rollen
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1.2.2 Definition Nummernkreise

1.2.2.1  Struktur

Alle > Parameter > Allgemeine Paramete Definition Nummernkreise

7 4 L L Definition Nummernkreise

Nummernkreis *
DERGL Q!

‘Bezeichnung

Eingangsrechnungen H
Definitionsebene

Definitionsebene
C Ordner
(Junternehmen
Standort

Riicksetzebene

Riicksetzebene

[ Nicht zuriicksetzen
Jahrlich

(O Monatlich

[ Geschaftsjahr

[ Periode

Typ

Typ
& Alphanumerisch
[ Numerisch

Komponenten

i Q «”
1 | Konstante - 2 ER
2 i Jahr - 2
3 | Standort - 5
4 i Sequenznummer - 6
s i -

Sequenztyp

[ Standard

(1 DB-Sequenz

() Gruppiert

Sonstiges

Rechtsordnung
- GER Qi

Deutschland

o

[ Chronologische Priifung Riicksetzen

» An dieser Stelle wird das Nummernformat unter dem Abschnitt Komponenten definiert.

1.2.2.2 Zuweisung

Jana Haremann

Buchhalter  BRZ

'EI'Z 365

Zuweisung Nummernkreise e — P

00 . x4, L Zuweisung Nummernkreise

_ T Zuwelsung Nummernkrelse T uswan ¢
Suparyison lle Rechts Modul & Rechtsardnung Unternehmen TooLs
Buzhhalturg e Rechts Buchhaltung Persanenkonten - s Qi = Qi HiLe
:T:,";‘memm" :: ?::‘ 23 Ergebnisse Anzeige: 25 DIAGNOSE 8
Laer e Rects | B o1 Qt Nein c
Stammdaten aie Rachrs .
Kundenbetreuung il Rechs : "” G5 N &
CRAM-AKLIVILatEN Alle Rechts 3 it Hein ‘
halagen Ale Rechis : Pi7 i oNein
s STA Qi Mein »
. REK Mein ]
H PIL Nein
5 SPF Qi Mein
a elnummern DRF Qi Mein
10 [ Zahlungsanweisungen oRD Nein
" RCE P Mein
2 FUP Qi Mein
At SEPA Qi Mein
" DD Qi Nein
1 echnun sl T Nein
s Rl Mein
" POSPY Nein
1" CPR ioMein
1 VARFB ¢ Nein

» Zuweisung von Nummernkreisen zu einzelnen Modulen der Anwendung.
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1.2.3 Organisationsstruktur

1.2.3.1 Unternehmen

B Verweis auf die Unternehmenseinstellungen unter Punkt Unternehmen.
1.2.3.2 Organisationen

B Verweis auf die Organisationseinstellungen unter Punkt Organisationen.Fehler! Verweisquelle k
onnte nicht gefunden werden.

1.2.3.3 Organisationsgruppen

Standorte/Unternehmen

F 1 4 4 Standortgruppen

@ Gruppierung  Hierarchie
iy

1 DEMO DEMO. (]

AUSWAHL ¢
TaoLs <
Gruppe * .
HILFE
10 Qi DEMO DEMO
<

DIAGNOSE,

Gruppierung

Unternehmen

% dQ

iQ
1

DEMO

= B

2 i

Organisation

iQ
|
1

Unternehmen

Hierarchie

Hierarchie Grupplerung

1 Ubergeardnet
Zuletzt Gelesene

Organisationen

Unternehmen

B Mehrere Organisationen (Standorte) kénnen gruppiert werden, Bsp. nach regionalem Bezug
(Bundeslander).

1.2.3.4 Kontenplan

Kontenplan

00 ."

7144 Kontenplan

@ Plan  Sonstige Konten
-

porting
BKA Kostenarten BKA K Q R it <
BKR  SachkonterplanBKR  Sachkor Reskaigian . Dassichrune TooLs <
BKE Qi  sachkontenplan BKR HiLre <
DIAGNOSE. <
Plan ~
identitat Kontenklassen ]
sps s
Sachkonten i Sachkonto H + GRR Qi GER 4
ewtschiand Deutschiand »
Zugrifiscode Standardklassen &
- Qi &
1. & 7 Ergebnisse Anzeige: 20 - "
Verwaltung
Préfix Klasse Bezeichnung
1 ilo 1 Qi
Rckmeldung Allgemein Offene Posten 2 4|1 s
3 32 4
P 4
s ifa 7 A
(] Automatische Anlage il 5 4 3
Format 7 38 3 3§
. X §
] Feste Linge Business Intelligence
Kontenformat Hierarchie-Referenz
= Bl-Hierarchie
10# Q:

B Hinterlegt ist standardm&Rig der Sachkontenplan BKR 2016 und der Kostenartenplan BKA 2016.
Diese sind miteinander gemappt.

B Es besteht die Mdglichkeit einen anderen Kontenplan zu hinterlegen. Ein Mapping zum
Kostenartenplan muss handisch eingepflegt werden.

B Die Einrichtung eines weiteren Kontenplanes ist sehr zeitaufwendig. Dies ist nicht zu empfehlen.
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1.2.3.5 Buchungskreise

Buchungskreis ‘Q Standard +
00 . 71 4 & Buchungskreis B B
T v Buchungskreis A S AUsWAHL <

To0Ls <

BKA Kosten-Lestungs-Rechnung S
Hauptbuch
= WiLFE <
ten-Leistungs R DIAGNOSE. <

]
L)
4
Buchungskreistyp
Ld
&
Aligemein Kostenrechnung Budget Betriebliche Budgets Bestellobligo Konsolidierung
Verwaltung
Soll-/Haben-Gleichheit Zuordnung

Buchung ohne Dimension zuliss.
Plan und Dimensionen
Kontenplan + Anzahl Dimensionen

Qi 6

Dimension 2 « Dimension 3 + Dimension 4 * Dimension 5 + Dimension 6 *

* KIR Q& +» ART Qi -+ NV Q& * PRI Qi + MAR Qi
tenstelle Kostentrager Artikelnummer wentar Projek Mitarbeser

Vortragsbilanz

Zuletzt Gelesene

B Buchungskreis definiert die Art der Buchungen. Es wird in den Abschnitten Identitét/
Buchungskreistyp festgelegt, ob es sich um die externe bzw. interne Buchhaltung handelt.

B In der externen Buchhaltung ist Soll/ Haben-Gleichheit zwingend vorgeschrieben. Bei der
Kostenrechnung bzw. Planungsrechnung kann das unberticksichtigt bleiben, und kann, wenn
gewlnscht, im Abschnitt Verwaltung eingestellt werden.

B Es werden die Vorgaben fir die interne bzw. externe Buchhaltung unter dem Abschnitt Plan und
Dimensionen definiert. Die Dimensionen missen bei Anlage des Unternehmens eingerichtet
werden. Dimensionen flir BRZ 365 Finance werden vorkonfiguriert ausgeliefert.

7+ 1 . Benutzer

@ Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff  Konto  Adressen  Bankverbindung
-

o X
Code * Name

ARGPA Q F ARGEpartner : Aktiv

Allgemein ~
Identitat

DMs-Benutzerprofil

X3-Verbindung [) Web Service-Verbindung [ Keine Verzeichnisprifung - Q

Anmeldename * Branchencode Standardlager Workflow E-Mail-Adresse Standardtelefon
ARGPA Q: d Qi Qi Q:

Mengberechtigung Standaratax Zugrifr Benutzerdrucker

= ADMCA Qi - Qi Qi

Profil

- oRzRA QL
ARGEParner
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1.3 Ubergreifende Stammdaten

|

Frz zes

Finanzbuchhatt ol .. .
B %= Administration

Ki

Lieferantenbuchhaltung SYSTEMADMINISTRATION ~ BUCHHALTUNGSMODELL  DSGVO  UPDATENOTES

Betriebsabrechnung

SYSTEMADMINISTRATION

Administration

Unternehmen einrichten
Organisation

Stammdaten ﬁ Stammdaten

Stammdaten

Kontenplane Wahrung
Dimensionen Wechselkurs
Lander

1.3.1.1 Kontenplane
B Siehe 1.2.34

1.3.1.2 Dimensionen

B Dimensionen werden in Finance vorkonfiguriert ausgeliefert.

1.3.1.3 Léander

Linder
< F1iy Linder
[ mein  Personiiche Daten  Bank

H
a

Idantinkation (ORI StPA-Gabist

EuMinglied Algeme

B8NP0

Stewerne. Standurt Pllicht

B Die Landertabelle ist bereits im Standard hinterlegt
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1.3.1.4 Wahrungen

- Stammdaten __Buchhsitung g k:uimm
e ‘a
Stammdaten
Code c
140 Cosk by = A.
. :
B Die Tabelle Wahrungen ist bereits im Standard hinterlegt
1.3.1.5 Wechselkurs
1 1+ Waechsslkurse Kl
G Wechselkurse  Veriauf
b e e
=) &
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1.4 Ubergreifende Einstellungen

ADMINISTRATION

Stammdaten
Unternehmen einrichten 3 u
Unternehmensorganisation @ ElnSte"ungen

Einstellungen Hinweis: Anpassung tber die Funktion Detail beim jeweiligen Parameter moglich

:%‘: Parametrisierung Erlauterung
Quellunternehmen USt-IdNr. Eigene USt-IdNr. fur die Onlinetiberpriifung fremder USt-IdNr.
Hauptunternehmen Organsch. Haupt-Unternehmen bei einer Organschaft fir die Umsatzsteuer
Standard Beginn-Datum Beginn-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Standard Ende-Datum Ende-Datum in Auswertungen (soweit nicht als Memo hinterlegt)
Merkmale Verwaltung der Merkmale fiir Offene Posten
Anzahlungsbuchhaltung Parameterisierung der Anzahlungsbuchhaltung
Standard Bank Standardbank fir Zahlungsverkehr
Zahlungstransaktion Standard Transaktion fir Zahlungsverkehr

@

Unter Einstellungen kdnnen zentrale und benutzeriibergreifende Einstellungen vorgenommen werden.

Der Zugriff auf die Parameter erfolgt dabei entweder direkt bzw. Gber den Aufruf der Detailfunktion:

F 1+ 4 1 Parameterwerte

Kapitel Rechtsordnung Unternehmen Organisation
CPT
Buchhaltung

iQ

.l Bezeichnung Werteberei... ||
1 ! VAT Steuerverwaltung | d B
2 i i

igenschaften
Erweiterte Auswahl




2 Rechteverwaltung

2 Rechteverwaltung

2.1 Elemente der Benutzeroberflache

Darstellungselemente der Benutzeroberflache wie Startseiten, Prozesse und Navigationsmeni werden
Uber administrative Plattformrechte fir die bereitgestellten Benutzerrollen durch BRZ verwaltet.

Hierbei handelt es sich um reine Anzeigerechte von Navigationselementen die weder den Zugriff auf
eine Funktion oder Daten erlauben noch beschrénken sondern sich nur darauf beziehen, welche
Navigationselemente fiir welche Benutzerrolle in der rollenbasierten Navigation eingeblendet werden.

Da Funktionen neben der Benutzeroberflache auch aus Masken heraus z.B. iber einen Verweis (Link)
aufgerufen werden, sind Rechte auf Funktionen ausschliel3lich tiber die im Folgepunkt beschriebenen
Funktions- und Datenrechte zu vergeben.

Eine Individualisierung der Benutzeroberfliche durch den Kunden ist jedoch wie im Dokument
beschrieben auf Ebene der Prozessmenis- und -karten moglich.

‘ Buchhalter BRZ/ MASTER ® e ‘@ Q

i‘_‘f Finanzbuchhaltung

l=fZ 365

Finanzbuchhaltung

Kundenbuchhaltung

Lieferantenbuchhaltung GESCHAFTSPROZESS  INFORMATIONEN  BANKSALDEN  LIQUIDITAT  BWA

Betriebsabrechnung

B Taeeny FINANZBUCHHALTUNG .0
Biirgschaftsverwaltung 4 35':"}‘:"“;“13““ ~

achkonten ,\1
Anlagenbuchhaltung Steuercodes (] Stammdaten Sachkonten

Geschéftspartner
Administration » Laufende Arbeiten

Belege erfassen

Bank/Kasse erfassen {o}

i s o .‘ .
4 Periodenabschluss tammdaten §0f Parametrisierung

Startseiten + Navigationsmeni werden von BRZ fur die einzelnen Rollen verwaltet

Gelber Rahmen Prozessmeni sowie Prozesskarten sind optional vom Kunden anpassbar (s.Pkt.4)

2.2 Rechte auf Funktionen und Daten

Auf Lizenznehmerebene (Folder) werden die kundenbezogenen Zugriffsrechte auf Funktions- und
Datenebene verwaltet.

Hierfir werden seitens BRZ vorbereitete Standard-Rechteprofile ausgeliefert, die mit den
entsprechenden ausgelieferten Benutzerrollen korrespondieren. Rechteprofile kdnnen vom Kunden
bzw. BRZ-Consulting auf die individuellen Anforderungen angepasst werden oder es kdnnen
zusatzliche, individuelle Rechteprofile definiert werden.

Funktionsrechte

Benutzer x nach Einzelfunktion

Profil 1
z.B. BRZ01
Hauptbuchhalter
Datenrechte
Gruppe / Untern. / Orga
je Einzelfunktion

Benutzer y
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Funktionsberechtigungen werden stets liber Profile vergeben, d.h. eine direkte Rechtevergabe beim
einzelnen Benutzer ist nicht moglich. Folgendes ist zu bertlicksichtigen:

B Jede Funktion muss explizit in das Profil aufgenommen werden, ansonsten besteht kein Zugriff.

B Sind bei einer Funktionsberechtigung keine Unternehmensgruppen / Unternehmen / Organisation-
en zugeordnet, besteht Zugriff auf alle vorhandenen und auch zukiinftigen Unternehmensgruppen
/ Unternehmen / Organisationen fir diese Funktion, ansonsten nur auf die zugewiesenen
Unternehmensgruppen / Unternehmen / Organisationen.

B In der Kombination zwischen der Funktion und der bzw. den zugeordneten Organisationen kann
abhangig von der Funktion z.B. zwischen Anlegen, Lesen, Andern, Loschen ausgewahlt werden.

Funktionsberechtigungen konnen im Einzelfall durch optionale Zugriffscodes als Daten- bzw.
Objektrechte erweitert werden, einerseits fur eine tiefere Untergliederung, andererseits fur Elemente,
die Gbergreifend verwendet werden und somit nicht auf der Ebene Unternehmensgruppe, Unternehmen
oder Organisation verwalten lassen. Hierzu zéhlen z.B.:

| fOr einzelne Masken, Auswertungen bzw. Prozesskarten

B fir einzelne Felder in Masken (z.B. Bankverbindung bei Geschéftspartnern)

B fiur einzelne Vorgangsarten (z.B. Abschlussbuchungen nur fir Hauptbuchhalter)
|

fur einzelne Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen (im jeweiligen Stamm)

Zugriffcodes konnen ausschlieRlich durch PM BRZ bereitgestellt und erst nach
Implementierung und Auslieferung vom Kunden verwendet werden.

Insofern kundenseitig Zugriffcodes z.B. fiir einzelne Masken / Maskenfelder als
erforderlich angesehen werden, kénnen diese bei BRZ beantragt werden. BRZ wird die
Umsetzungsféahigkeit und Logik (z.B. Pflichtigkeiten) priifen und bei positiver Entscheidung
den neuen Zugriffscode fur alle BRZ 365 Finance Kunden im Rahmen der kontinuierlichen
Produktpflege ausrollen.

Der Verwaltung vorhandener Zugriffcodes zu Profilen obliegt dann wiederum dem Kunden.

Da sich die Verwendung von Zugriffscodes aufgrund von Abhéngigkeiten im System (z.B.
Adresse zur Bankverbindung) bzw. zwischen Systemen (wie DMS) negativ auf
Programmverhalten und Arbeitsprozesse auswirken kann, wird empfohlen grundsétzlich
die Ebene der Funktionsberechtigung und nicht auf Feldebene zu berechtigen.

Uber Reportberechtigungen kann festgelegt werden auf welche Reportbereiche der Anwendung
Zugriff besteht. Die Bereiche sind vom System vorgegeben und kdnnen nicht erweitert werden.

Beispiele:
B Kostenrechnung
B Personenkonten-Buchhaltung

B Legal Reports (Reports der Finanzbuchhaltung wie Saldenliste, Kontoauszige)
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Weiterhin kénnen benutzerbezogene Genehmigungen nach Zeilenebene vergeben werden. Hierbei
handelt es sich um Filterkriterien innerhalb von freigegebenen Funktionen nur bestimmte Eintrage zu
sehen. Die Hinterlegung ist ausschlielich beim individuellen Benutzer méglich.

B Die Funktion ist u.a. dafiir ausgelegt, dass z.B. ein Lieferant seine eigenen Bestellungen und ein
Kunde seine eigenen Auftrage in der ERP anlegen, einsehen bzw. verwalten kann.

Aufgrund der Komplexitat in Hinblick auf die Nachvollziehbarkeit und Pflege empfiehlt es
sich die generelle Rechtevergabe ausschlieBlich Giber profilbezogene Funktionsrechte
im Allgemeinen sowie in ausgewahlten Einzelfallen Gber Zugriffcodes vorzunehmen.

2.3 Profile

Profile sind die Trager von Funktionsberechtigungen, d.h. der Einzelberechtigung auf Funktionen in
Kombination mit zugeordneten Unternehmensgruppen, Unternehmen und Organisationen, sowie
Zugriffscodes und Reportberechtigungen. Profile kdnnen auch als Kopiervorlage genutzt werden.

Alle Parameter Benuizer

M Zugriff  Standort  Report
——

L] x #£ ~
Profilcode Bezeichnung
BRZ01 Qi Hauptbuchhalter

Zugriff ~

Allgemein

[ ] Alle Funktionen | Portal festgelegt

Standardeinstellungen Benutzer

[ ] Alle Zugriffscodes

Standardeinstellungen Benutzer

PQ s
E ai - - -

B Nach Erstanlage eines Profils bzw. zur Anpassung von Profilen kénnen die Funktions-
berechtigungen (siehe dort) Uber den Button Berechtigungen aufgerufen werden.

m Zugriffscodes mit den erlaubten Auspragungen (Anzeige, Anderung, Ausfiihren) kénnen direkt
erfasst werden.

B Weiterhin kénnen Standardeinstellungen fur die Benutzergruppe hinterlegt werden (z.B.
Standardorganisation).

B Zusatzlich kénnen Reportberechtigungen auf bestimmte Bereiche der Finance Anwendung
gesetzt oder entzogen werden. Die Bereiche sind vom System vorgegeben und kdnnen nicht
geandert werden.
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Funktionsberechtigungen

Die profilbezogene Verwaltung von Funktionsberechtigungen ist immer Gber den gleichnamigen Button
aus einem bereits existierenden Profil heraus aufzurufen.

Funktionsberechtigungen ~ Alle > Parameter

Stand:
00 ." F + 4 4 Funktionsberechtigungen °
[T

Profil
T 7| ]

BRZO1 CONSBAHF -
BRZO1

Hauptbuchhalter

BRZ01 CONSBAL
BRZO1 CONSBAN
BRZ01 CONSBSE Funktion
BRZO1 CONSBTR
BRZO1 CONSCAA

Funktion %

=  CONSBAL Qi Buchhaltung
BRZO CONSCHQ
Summen- und Saldenliste
BRZOT CONSCPT
BRZO1 CONSDNO Werteliste
BRZ01 CONSFAC i q =
= e I .
ruppierung/Stan jonen
BRZ01 CONSPAY JE pplerung,S B
BRZO1 CONSPCE 1 i Gruppierung - Qi ja - [
BRZO1 CONSPIF i = Q: . .

BRZOI CONSPIT
BRZ01 CONSPPG
88701 CONSRSG

In der Hauptansicht konnen einzelne Funktionsberechtigungen tberprift bzw. gesetzt werden. Zudem
kénnen Funktionsberechtigungen kopiert oder neue Funktionsberechtigungen aus mehreren Profilen
(die ggf. als Vorlagen angelegt werden kdnnen) zusammengefiihrt werden:

B Inder Leftlist werden alle dem Profil bereits zugeordneten Funktionen angezeigt.

B Die Funktionsnamen entsprechen dem Funktionskirzel, welches auch im Navigationsmeni
(Kompass) als Tooltipp angezeigt wird.

Summen- und aldenliste w

Funktion: CONSBAL
Bologn

B Mit der Kombination Typ und Gruppierung/Standort wird gewahlt bzw. angezeigt, welche
Unternehmensgruppe, Unternehmen, Organisation bzw. Standort (fir Lager/Gerate) welchen
Zugriff auf die Funktion hat oder dafuir gesperrt ist.

B Unter Optionen kann je nach Funktion die Zugriffsart (z.B. Lesen, Anlegen, Andern, Léschen,
Ausfuhren) Uber das Kontextmen (3 Punkte) gesetzt werden, z.B.

CAnlage
M Andern
N Aktives Kennzeichen

S Léschen

Die Aufnahme neuer Berechtigungen findet dabei Gber den Button Zusatz statt. AnschlieRend werden
alle zu setzenden Berechtigungen aufgelistet.

Funktionen A~ .
@ Alle ausklappen 00." F 1 & L Funktionsberechtigungen
4 [ | supervisor -
l Profil
» Dokumentation
» [ Funktianen Hauptbuchhalter
v [] Toos BRZO1
N Batchserver Typ Gruppierung/Standort
> Importe/Exporte Gruppierung M Qi
» [ ] statistiken
r [ am v| Zugriff |v| Optionen || Abbruch und Ersetzen erzw.
» [] Berichte Bo .
! ia *
. zeichnung
» Tools BO
a
» Parameter
b [ Codes

Um bestehende Berechtigungen anzuzeigen, kdnnen diese tber den Button Abruf abgerufen werden:
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Funktionen

© Alle ausklappen 00. 7 t 4  Funktionsberechtigungen
abellen

Profil

Hauptbuchhalter
BRZO1
Typ Gruppierung/Standort

Gruppierung - Qi

| Zugriff w| Optionen Abbruch und Ersetzen erzw.
i Q 322 Ergebnisse Anzeige: 25 ~ 123456..13 2 "
I e ™ S ™ S [
1 | Supervisor MIMP AIMP Reports
2 | Buchhaltung Personenkonten TRSCH AMURBK Loschen Kontoauszug

3 | Buchhaltung Personenkonten TRSPY BANAFFA Disposition Finanzkonten

In der Leftlist kbnnen neue Berechtigungen hinzugenommen oder existierende entzogen werden.

Ist Zugriff gesetzt wird fur alle ausgewéhlten Funktionen eine Autorisierung erteilt, ansonsten wird
eine Verweigerung des Zugriffs fir die Kombination der Funktionen und Unternehmensgruppen,
Unternehmen, Organisationen und Standorte gesetzt

Ist Optionen aktiviert wird alle fiir die Funktion mdglichen Optionen (wie Anlagen, Lesen, Andern,
Loéschen, Ausfiihren usw.) zugeordnet.

Abbruch und Ersetzen: Wenn aktiviert werden alle bisherigen Berechtigungen zuriickgenommen
und anhand der neuen Zuordnung erganzt, ansonsten werden die Berechtigungen additiv zu den
bisherigen Berechtigungen des Profils hinzugefugt.

Mit BRZ 365 Finance werden vordefinierte Profile ausgeliefert (z.B. Lieferantenbuchhalter,
Hauptbuchhalter) die als Vorlage verwendet werden kénnen.

2.4 Zugriffcodes

Zugriffscodes erweitern einerseits die Rechtestruktur auf Feld- bzw. Datensatzebene fir eine tiefere
Untergliederung, andererseits fur Elemente, die Ubergreifend verwendet werden und sich somit nicht
auf der Ebene Unternehmensgruppe, Unternehmen oder Organisation verwalten lassen.

Solange kein Zugriffscode vergeben ist, greifen die normalen Funktionsberichtigungen. Ist ein
Zugriffscode vergeben, besteht Zugriff nur dann, wenn der Benutzer Giber den Zugriffscode verflgt.

Zugriffscodes kdnnen sowohl fiir einzelne Benutzer als auch Benutzerprofile vergeben werden.

Zugriffscodes fiir einzelne Auswertungen bzw. Prozesskarten

Einzelne Auswertungen sollen nur von bestimmten Anwendern aufgerufen werden kénnen.

Innerhalb einer Benutzerrolle z.B. Hauptbuchhalter sollen einzelne Prozesskarten nur einzelnen
Anwendern zur Verfligung stehen. Es ist jedoch zu beriicksichtigen, dass nur die Prozesskarte (z.B.
mit Beschreibungen, externen Verlinkungen etc.) geschitzt ist, auf der Prozesskarte enthaltene
Finance Funktionen stets auch tber das Navigationsmeni (Kompass) aufgerufen und somit nicht
hierdurch geschutzt werden kdnnen.

Kundenindividuell sind die Zugriffcodes Z... (empfohlen Z001 bis Z999) reserviert und aus-
schlieflich zu verwenden.

Fur Prozesskarten die mit kundenindividuellen Zugriffscodes geschiitzt sind, erfolgt kein Update
mehr durch BRZ. Aus diesem Grund wird empfohlen nur kundenindividuelle Prozesskarten mit
Zugriffscodes zu schitzen.

Zugriffcodes fir Masken und einzelne Felder in Masken (z.B. Bankverbindung bei Geschéaftspartnern)
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B Zugriffcodes fur Masken und Maskenfelder kénnen ausschlie3lich durch PM BRZ bereitgestellt und
erst nach Implementierung und Auslieferung vom Kunden verwendet werden.

B Insofern kundenseitig Zugriffcodes z.B. fur einzelne Maskenfelder als erforderlich angesehen
werden, kénnen diese bei BRZ beantragt werden. BRZ wird die Umsetzungsfahigkeit und Logik
(z.B. Pflichtigkeiten) prufen und bei positiver Entscheidung den neuen Zugriffscode fiir alle BRZ 365
Finance Kunden im Rahmen der kontinuierlichen Produktpflege ausrollen.

B Fir die Vergabe durch BRZ sind die Zugriffcodes ab ZZ001 reserviert.

Zugriffcodes fiir Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen

B Einzelne Sachkonten/Kostenarten, Kostenstellen, sonstige Dimensionen (im jeweiligen Stamm).

Zugriff

Zugriffscode

- T Qi

B Es ist zu bericksichtigen, dass je nach Auswertungsfunktion, externen Anwendungen (wie
Geschéftsanalytik und DMS sowie vom Kunden innerhalb Finance entwickelte Abfragen
Zugriffscodes keine Beriicksichtigung finden kénnen. Aus diesem Grund sind Zugriffcodes z.B. auf
Sachkonten nur dann sinnvoll zu verwenden, wenn gleichzeitig die funktionale Berechtigung in
diesem Kontext auf ein erforderliches Minimum beschrankt ist (z.B. keine freien Bilanz-
auswertungen fur die Rolle Kreditorenbuchhalter zulassen).

B Kundenindividuell sind die Zugriffcodes Z001 bis Z099 reserviert und ausschliel3lich zu verwenden.

2.5 Genehmigung auf Zeilenebene

Bei Genehmigungen auf Zeilenebene handelt es sich um Filterkriterien innerhalb von freigegebenen
Funktionen nur bestimmte Eintrage zu sehen.

Die Funktion ist insbesondere dafir konzipiert, externen Anwendern (wie Lieferanten / Kunden) im Self-
Service Zugriff ausschlieR3lich auf eigene Daten innerhalb bestimmter Funktionen der Stammdaten- oder
Transaktionsverwaltung zu geben. So kann z.B. der Kunde / Lieferant seine Stammdaten eigenstandig
pflegen bzw. seine Vorgange und offenen Posten einsehen.

Die Hinterlegung ist ausschlielBlich beim individuellen Benutzer und nicht bei Benutzergruppen/
Benutzerprofilen maglich.



3 Individualisierung

3 Individualisierung

3.1 Individualisierung der Benutzeroberflache

Die Prozesskarten in der BRZ 365 Finance kdnnen auf die individuellen Kundenanforderungen
angepasst werden.

Diese Funktion ist nur fir den Kunden-Admin Uber das Navigationsmenu (Kompass) erreichbar:

Parameter — Interaktives Portal: Prozesse / Prozessmenii

Vorgehensweise zur Individualisierung:

B Bestehende BRZ Prozesskarten durfen nicht verandert werden, da diese bei jedem Update wieder
aktualisiert und somit Giberschrieben werden.

B Fuirdie individualisierte Prozesskarte sind daher stets neue Prozesskarten anzulegen, die zwingend
= mit dem Buchstaben ,Z" beginnen mussen (z.B. ,ZLIEF001)
— bei denen der Zugriffscode BRZ sowie der Aktivitdtscode ZBRZ entfernt werden muissen.

Es empfiehlt sich auf den bestehenden BRZ Prozessen aufzubauen und hieraus die individuellen
Prozesse anzulegen:

Einen neuen individuellen Prozess aus einem bestehenden BRZ-Prozess anlegen:

Alle Parameter Interaktives Portal

T 12 4 L Prozesse

[ ] Bezeichnung Skizze

Prozesscode * Rechtsordnung Sprache Bezeichnung

| zLiEroo1 ail - Qi GER Q!  Stammdaten individuell :

Bezeichnung ~

Typ Zugriffscode Aktivitdtscode o
-
=

@ Prozess - Q: - Q:
O Menu

Bezeichnung

B den Prozesscode (z.B. BRZLIEF004) mit dem individuellen Prozesscode (Z....) Uberschreiben.
B Zugriffscode und Aktivitatscode entfernen
B den neuen Prozess aus der Vorlage heraus anlegen (Haken).
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Der neue Prozess kann im Prozesseditor wie nachfolgend beschrieben bearbeitet werden:

o
) {?u\ Stammdaten Sachkonten

1 2]

¥ Stammdaten [@:? Parametrisierung
thE Konten Hierarchien Konten
Gruppierung Konten

Auswertungsschemen

B lkonleiste (links):
= Rahmen oder grafische Objekte hinzufligen
= lkons hinzufiigen
— Bilder einbinden (z.B. Firmenlogo)
— Aktionen (aktuell nicht verwendet)
= alles markieren (z.B. zum Verschieben)
= Prozess importieren aus lokalen Dateisystem
= Prozess exportieren (auf den lokalen Rechner, z.B. als Sicherheitskopie)
= Undo
= Redo

B Kontextmenl (rechte Maustaste):

— rechte Maustaste auf Objekt (Text, Farbe, Formatierung, Verlinkung intern / externe URL)

Findet eine Verlinkung aus dem Prozess statt, so kann eine externe Webseite gewdahlt werden oder
eine Finance Programmfunktion.

Kurzel fur Programmfunktionen kdnnen uber die Suche ausgewahlt werden, wobei das Kurzel auch als
Tooltip im Navigationsmenu (Kompass) bei der jeweiligen Funktion angezeigt wird. Ggf. kébnnen der
Funktion auch weitere Parameter mitgegeben werden, z.B. eine Vorgangsart oder ein Primarschlissel.

Im Anschluss ist der Prozess zu speichern und freizugeben.

Prozessmenii

Damit der Prozess angezeigt wird, ist er im Prozessmenl auszutauschen (an Stelle des BRZ
Standardprozesses) bzw. alternativ dort als eigener Prozess hinzuzuftigen.

Prozessmenii - g

Y Fitar [Gachen Q0. F t 4 4 Prozessmenii i_:
[ TN e e

H[srz Jr )l ) BRZARGEKUN - Qi Kundenbuchhaliung H

BREANLAGE Alle Rechisednungen nlagenbuchhaltung

Kommentar
BRIARG Alle Rechtsordnungen ARGE-Buchhaltung

BREZASS Alle Rechtsordnungen Adminsstration Y 5 Ergebnisse Anzeige: 25 - ="

BRZBETRIE et <

I T T—
BRZHAU Alle Rechtsordnungen Finanzbuchhaltung .
HEHLINDE & Rechi en §| BRZKUNDO Qi Stammdaten Ebene 1
BRELIEFE

Kundenbuchhaltung

Lieferantenbuchhattung 1| BRZKUNDO2Z i Ausgangsrechnungen Ebene 1

Q
Qa
i| BRZKUNDO3 Qi oOffene Posten Ebene 1
Q
C

Auswertungen
BRZOUTRECH
BRZPARAMET

BRZPLANUNG
BRZSYSTE

i BRZKUNODOG i Mahnverwaliung Ebene 1 -

i| BRZKUNDOT f Auswertungen Ebene 1 -
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4.1 Technische Anbindung

Finance unterstutzt die Anbindung von Microsoft 365 Graph zur Anbindung des kundenindividuellen E-
Mail Systems, um direkt aus dem System E-Mails (wie Zahlungsavise, Mahnungen etc.) zu versenden.

Es wird ausschlieRlich die Anbindung von Microsoft 365 als kundenspezifisches E-Malil
System unterstuitzt.

Soweit kein E-Mail System angebunden ist, kbnnen aus BRZ 365 Finance keine E-Mails
direkt versendet werden. In diesem Fall existiert nur der indirekte Weg eine generierte
PDF Datei Uiber den lokalen E-Mail Client im Kundensystem zu versenden.

Kundenseitige Konfiguration

Die Konfiguration im Azure Portal sollte von dem zusténdigen IT-Verantwortlichen durchgefiihrt werden:

Home > App-Registrierungen

=

i Ubersicht
Schnellstart
2" Integrations-Assistent

X Diagnose und
Problembehandiung

Verwalten

= Branding und Eigenschaften

3 Authentifizierung
Zertifikate & Geheimnisse

1! Tokenkonfiguration

2 Suche «

SageX3_

-Berechtigungen #

() Aktualisieren &7 Haben Sie Feedback fur uns?

A\ Durch das Erteilen einer mandantenweiten Einwilligung kannen Berechtigungen widerrufen werden, die bereits mandantenweit fur diese Anwendung erteilt wurden. Berechtigungen, die Benut
ihrem eigenen Namen erteilt haben, sind davon nicht betroffen. Weitere Informationen

@ 1n der spalte "administratoreinwilligung erforderlich.” wird der fur eine Organi angezeigt. Die Benutz ligung kann jedach pro Berechtigung, Benutzer oder App angej
Diese spalte zeigt moglicherweise nicht den Wert far hre Organisation oder far Organisaticnen, in denen diese App verwendet wird. Weitere Informationen

Konfigurierte Berechtigungen

Anwendungen sind zum Aufruf von APIs autarisiert, wenn ihnen im Rahmen des Zustimmungsprozesses Berechtigungen von Benutzern/Administrataren erteilt werden. Die
Liste der konfigurierten Berechtigungen muss alle Berechtigungen enthalten, die die Anwendung bendtigt, Weitere Informationen zu Berechtigungen und Zustimmung

+ Berechtigung hinzufiigen ~/ Administratorzustimmung fiir “brz-consulting.de” erteilen

5 API-Berechtigungen

API/Berechtigungsname Typ Beschreibung Administratoreinwill... Status
@ Eine APl verfiigbar machen .
\v/ Microsoft Graph (1)
#1 App-Rollen I
Mail Send Anwendung Send mail as any user Ja @ Gewazhrt fur "brz-cons!

&2 Besitzer

&. Rollen und Administratoren .
Um die genehmigten Berechtigungen fur einzelne Apps sowie die Einwilligungseinstellungen lhres Mandanten anzuzeigen und zu verwalten, testen Sie

[l Manifest Unternehmensanwendung.

Die aus der Konfiguration generieten Daten sind an BRZ zu ubermitteln, damit diese in Finance
konfiguriert werden kénnen.

Bendtigte Daten fir die Konfiguration bei BRZ

Die an BRZ libermittelten Daten werden anschlieend unter der Lizenznehmernummer LXxxxxx wie
folgt (seitens BRZ) hinterlegt:

Benachrichtigungsserver

Infor i Office 365 - Mi: ft Graph Id k iguration
——
Informationen

Name * Beschreibung Typ

Office 365 - Microsoft Grapﬂ -

Office 365 - Microsoft Graph

Client-ID Tenant-ID

Geheimer Zugriffsschliissel »

Meldungskonfiguration

E-Mail-Absender Standarddesign

Design

sowie im Kundenfolder (Parameter — Ordner — Supervisor- Workflow) entsprechend auf den
kundenspezifischen Benachrichtigungsserver Lxxxxxx eingestellt.
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Wichtig:

Die fur den Versand berechtigten E-Mail Adressen missen mit den beim jeweiligen Benutzer
hinterlegten E-Mail Adressen Ubereinstimmen. Der Versand aus Finance erfolgt immer unter der beim
jeweiligen Benutzer hinterlegten E-Mail Adresse.

Ist kundenseitig im Azure Portal nur eine E-Mail fur den Versand berechtigt, dann ist die gleiche E-Mail
Adresse bei allen Finance Anwendern zu hinterlegen. Es muss sowohl der Benutzer als auch ein
Postfach fur den Benutzer vorhanden sein.

4.2 Konfiguration

Absenderadresse fiir E-Mails
Grundsatzlich wird fir den Versand die unter Parameter — Benutzer — Workflow E-Mail Adresse
hinterlegte E-Mail Adresse herangezogen.

Diese kann jedoch mit einer beim spezifischen Workflow / Benachrichtigung hinterlegten E-Mail Adresse
Uberschrieben werden (d.h.eine dort hinterlegte E-Mail Absenderadresse hat Prioritat).

Es ist darauf zu achten, dass die Absender E-Mail Adresse bei dem jeweiligen E-Mail Dienst auch fir
den Versand berechtigt ist.

Workflows und Benachrichtigungen:

Die Basis fur automatisierten E-Mail Versand sind Workflows oder Benachrichtigungen, wobei ein
Standardset in BRZ 365 Finance bereitgestellt wird. Damit diese genutzt werden kénnen sind die
jeweiligen Regeln zu aktivieren und freizugeben.

B APRINT Versand beliebiger Auswertungen (z.B. Saldenliste)

B BPR-BID Benachrichtigung bei geénderten Bankverbindungen Geschéftspartner
m FUP Mahnungsversand (ab 01.04.2025)

H AVIS Zahlungsavise (ab 01.04.2025)

Folgende Anpassungen fur den E-Mailversand sind hierbei méglich:

* 1 4 ¢ WMorkflow-Regeln (_preigabe ) (_ xopie )
M Allgemein  Empfanger  Meldung  Rickmeldung  Aktion
L] X £
Code * Bezeichnung
APRINT Q= Report als Anlage =
Kategorie
- TC Q= | Aktiv
Stammdaten
Allgemein H
Ausloser
Ereignisart Ereigniscode
Sonstige - ARP Q= Report im Anhang
Datenmodell
Workflowart
Kopf
Bedingungen
[ —
1 = Kopf * [F:ARP]JRPTCOD<>"FUP"
2 = Kopf v [F:ARPITRTINI<>"MAILING" =
3
Verwaltung
+ E-Mail auslésen Aktion auslésen + Mit Rickverfolgung + Debug-Modus Design verwenden
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m Kopfbereich:
— Code/Beschreibung/Kategorie: Identifikation der Workflow Regel

= Aktiv: Aktivieren / Deaktivieren der Workflow Regel

m Allgemein:
— (vorkonfiguriert durch BRZ, keine Anpassung durch den Kunden empfohlen)
= Verwaltung:
= E-Mail ausldsen: aktivieren um E-Mails zu versenden
= mit Rickverfolgung: kann generell aktiviert werden, erforderlich fur Freigaben

— Debug-Modus: optional, zeigt Information nach Versand und ggf. Fehler an

Empfanger ~
Empfénger
- Bedingung Typ Empfanger Funktion Mailversand Riickmeldung =
1 Q = Benutzer ~ [F:BPA]WEB(3) Q= v Ja * Nein
2 = Q - Q - -
X >
B Empfanger:
— Typ
= Benutzer: Benutzer GUSER oder sonstiger Eintrag flexibel nutzbar

— Geschéftspartner: E-Mail Ansprechpartner eines Geschéftspartners nach Funktion
Hinweis:
Generell ist ,Benutzer® die flexiblere Moglichkeit, da bei der Auswahl ,Geschéaftspartner® ausschlieflich

die E-Mail Adresse der angegebenen Funktion des Geschéftspartners versendet werden kann. Daher
wird ,Geschéftspartner von BRZ nicht genutzt.

Weitere Verwendungen fir Typ Benutzer:

E-Mail

E-Mail Q=

E-Mail 2 Q=

E-Mail 3 Q=

E-Mail Mahnung Q=
E-Mail Zahlungsavis Q=

E-Mail Mahnung = [F:BPA]JWEB(3)
E-Mail Zahlungsavis = [F:BPA]WEB(4)

Weiterhin kann mit dem Typ Benutzer auch eine E-Mail fest hinterlegt werden, z.B. ,abc@def.de’.
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Meldung

Meldung

Absender E-Mail

‘sa-z-mnsu\ting.de'

Objekt

Text

Text

Paragraph v B T

Link

func AFNC,MES3 (GOPER, GABREV-GCLE-" ("+GINTIT+") ", GROMUSER-" ("4GUSER+") ", formats ("DD4", dates) ) Q=

S T IZ EvAlvAv=Evy © <o B ;

Die Bankverbindung des Geschaftspartners wurde durch den Benutzer mit dem Kirzel |GUSER| gedndert ‘

B Meldung:
= Abs. E-Mail:
= Objekt:
— Text:
— Backlink:

B Verwaltung:

Prioritat gegentber einer beim Benutzer hinterlegten Workflow-E-Mail
Betreff der E-Mall
Body der E-Mail im HTML-Format (inkl. Signatur, etc.)

Aufruflink von Finance Masken aus der E-Mail, z.B. zu einem Geschaftspartner

[https://finance.brz365.eu/syracuse-main/html/main.html?url=/trans/x3/erp/FOLDERNAME/$sessions ?f=GESBPR/2//M/|[F:BPR]BPRNUM|]

(nicht relevant fur E-Mail Versand)

= Anderbare Meldung: alle relevanten Daten kénnen vor Versand nochmal gepriift werden

B Rickmeldung:
B Aktion:

(nicht relevant fur E-Mail Versand
(nicht relevant fur E-Mail Versand)




